BUKU PEDOMAN PROSES SELEKSI MAHASISWA BARU
(PANDUAN PENGGUNAAN UNTUK CALON MAHASISWA)

JALUR E-SELEKSI RAPOR

1.

Login

Setelah berhasil membuat akun, cama login kembali di https://ods.ums.ac.id/login/

menggunakan username dan password yang telah dibuat saat mendaftar, sehingga terlihat

seperti Gambar 1.

Belum Punya akun? Klik untuk mendaftar

Gambar 1. Halaman Awal Website

. Melakukan Pembayaran

Melakukan pembayaran pendaftaran sebesar Rp 400.000. Tata cara pembayaran dapat dilihat
di menu pembayaran e-seleksi akun masing-masing. Klik menu pembayaran, geser ke kanan
lalu klik lihat cara pembayaran. Pastikan nomor tujuan dan nominal sesuai dengan tagihan di
menu pembayaran, sehingga terlihat seperti Gambar 2. dan Gambar 3.

Pembayaran pendaftaran sebesar Rp 400.000 akan mendapatkan 3x kesempatan proses

seleksi dengan ketentuan pada proses seleksi 1 dan 2 dinyatakan tidak lolos.
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Gambar 2. Tampilan Menu Pembayaran
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Gambar 1. Tampilan Menu Cara Pembayaran

3. Melengkapi Data

Cama melengkapi seluruh data-data yang diperlukan untuk pendaftaran, sehingga tampilan
halaman website terlihat seperti Gambar 4., Gambar 6., dan Gambar 7.

N

Gambar 4. Tampilan Data Calon Mahasiswa

a. Data Diri

Mengisi data diri dan mengunggah scan KTP dengan format PDF serta softfile foto diri
berlatar belakang warna biru dengan format JPG/JPEG/PNG, sehingga tampilan halaman
website seperti terlihat seperti Gambar 5.
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Gambar 2. Tampilan Menu Data Diri



b. Data Orang tua

Gambar 6. Tampilan Menu Data Orang Tua

c. Data Sekolah
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Gambar 7. Tampilan Menu Data Sekolah

d. Data Kesehatan
Mengisi tabel kesehatan jiwa dan mengunggah surat sehat jiwa dari RS pemerintah/RS swasta
yang dikeluarkan oleh dokter Spesialis Kejiwaan bergelar Sp.KJ (Khusus pendaftar
Pendidikan Kedokteran dan Kedokteran Gigi), sehingga terlihat halaman website seperti
Gambar 8. Mengisi tabel kesehatan fisik dari RS/Puskesmas/Klinik terdekat meliputi tinggi
badan, berat badan, dan pemeriksaan buta warna bagi prodi yang mensyaratkan.
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Gambar 8. Tampilan Menu Data Kesehatan



4. Mengisi Nilai Rapor
Mengisi tabel rapor dengan nilai pengetahuan masing-masing mata pelajaran (2 angka di
belakang koma) dan mengunggah scan rapor dan dari halaman identitas peserta didik, bagian
nilai pengetahuan semester 1-5 dijadikan 1 file format PDF ukuran maksimal 2 MB, sehingga
tampilan halaman website terlihat seperti Gambar 9.
Mengunggah sertifikat kejuaraan akademik ataupun non-akademik (juara 1, 2, dan 3 minimal

tingkat kecamatan sewaktu SMA (jika memiliki).

Kolom Nilai

Unggah
Scan Rapor

Unggah
Sertifikat

Gambar 9. Tampilan Menu Nilai Rapor

*Catatan : Untuk nilai matematika jurusan SMA-IPA maka diisikan nilai rata-rata matematika

wajib dan peminatan. Untuk nilai mapel keahlian bagi SMK diisi nilai rata-rata mata pelajaran
kelompok C (C1, C2, C3).

5. Menunggu Proses Seleksi
Setelah semua data dan berkas dilengkapi maka status pendaftaran tertulis Data Sudah

Lengkap, sehingga terlihat seperti Gambar 10.
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Gambar 3. Tampilan Status Pendaftaran (Data Sudah Lengkap)

Calon mahasiswa menunggu proses seleksi oleh panitia, apabila ada berkas yang belum
sesuai, panitia akan mengirimkan pesan melalui akun e-seleksi (bukan melalui
WhatsApp/Email) dan peserta akan diminta untuk memperbaiki sesuai instruksi. Pastikan cek

secara berkala akunnya untuk mengetahui perkembangan seleksi berkas.



6. Pengumuman Kelulusan

Calon mahasiswa menunggu hasil seleksi lolos atau tidak lolos kurang lebihnya 7 sampai 14

hari setelah Berkas Dinyatakan Lengkap dan Valid, sehingga tampilan halaman website

seperti Gambar 11.
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Gambar 11. Tampilan Status Pendaftaran (Data Sudah Lengkap & Valid)

Apabila lolos seleksi akan ada pemeberitahuan di akun e-seleksi untuk mengunduh sertifikat
kelulusan. Sertifikat kelulusan berisi a) jurusan yang dinyatakan lulus, b) nominal yang harus
dibayarkan untuk registrasi ulang, c) batas registrasi ulang atau batas masa berlaku sertifikat,
d) tata cara pembayaran.
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Gambar 12. Tampilan Menu Cetak Sertifikat Kelulusan

Setelah mengunduh sertifikat kelulusan, pendaftar segera melunasi pembayaran sesuai
dengan nominal yang ditagihkan. Tagihan wajib dibayarkan sebelum masa berlaku sertifikat
habis.

B. JALUR REGULER (CBT RESERVASI)
1. Login

Setelah berhasil membuat akun, calon mahasiswa login kembali di https://ods.ums.ac.id/login/

menggunakan username dan password yang telah dibuat saat mendaftar, sehingga tampilan
halaman website terlihat seperti Gambar 13.


https://ods.ums.ac.id/login/

Belum Punya akun? Klik untuk mendaftar

Gambar 13. Halaman Awal Website

2. Melengkapi Data
Calon mahasiswa wajib mengikuti langkah-langkah pada akun dengan melengkapi seluruh
data-data yang diperlukan untuk pendaftaran, sehingga terlihat seperti Gambar 14., Gambar
15., Gambar 16., dan Gambar 17.

Apabila langkah sudah selesai maka akan muncul tanda centang (V).

Gambar 14. Tampilan Menu Petunjuk Pendaftaran

a. Data Diri
Calon mahasiswa melengkapi data diri dan mengunggah scan KTP format PDF dan softfile

foto diri format JPG/JPEG/PNG, sehingga tampilan halaman website terlihat seperti Gambar
15.
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Gambar 15. Tampilan Menu Data Diri Calon Mahasiswa



b. Data Orang Tua
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Gambar 16. Tampilan Menu Data Orang Tua

c. Data Sekolah

Gambar 17. Tampilan Menu Data Sekolah

d. Data Kesehatan
Semua calon mahasiswa wajib mengisi form kesehatan. Bagi jurusan yang mewajibkan
pemeriksaan Kesehatan maka wajib mengunggah bukti surat sehat fisik pada kolom yang
disediakan. Surat sehat fisik dapat diperoleh dari RS/Puskesmas/Klinik meliputi
pemeriksaan tinggi badan, berat badan, dan pemeriksaan, sehingga tampilan halaman
website terlihat seperti Gambar 18. Keterangan sehat jiwa wajib bagi pendaftar jurusan
Pendidikan Kedokteran dan Kedokteran Gigi. Surat sehat jiwa dapat diperoleh di RS
Pemerintah/Swasta yang dikeluarkan oleh Dokter Spesialis Kedokteran Jiwa (Sp.KJ). Surat

sehat jiwa diunggah pada kolom yang disediakan.
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Gambar 18. Tampilan Menu Data Kesehatan

3. Melakukan Pembayaran Pendaftaran
Setelah mengisi semua data, calon mahasiswa akan mendapatkan nomor pendaftaran dan
wajib melakukan pembayaran pendaftaran sebesar Rp 400.000. Cara membayar dapat dilihat
dengan klik menu pembayaran, geser ke kanan, lalu lihat cara pembayaran. Biaya pendaftaran
Rp 400.000 akan mendapatkan kesempatan 3x tes. Tampilan halaman website terlihat seperti
Gambar 19.
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Gambar 19. Tampilan Menu Pembayaran

4. Reservasi Tes
Setelah melakukan pembayaran pendaftaran, calon mahasiswa bisa melakukan reservasi tes
dengan klik menu Reservasi. Calon mahasiswa dapat memilih jenis soal yang akan dikerjakan
(sesuai pilihan prodi), memilih hari, tanggal, dan sesi (waktu). Reservasi dilakukan selambat-
lambatnya H-1 dan jika slot masih tersedia atau belum penuh, sehingga terlihat seperti Gambar
20.
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Gambar 20. Tampilan Menu Reservasi Tes

Setelah berhasil reservasi, calon mahasiswa wajib mengisi deklarasi sehat lalu disimpan.
Bukti reservasi wajib di print out bersama deklarasi sehat secara mandiri dan dibaca sebelum
mengikuti tes CBT, sehingga terlihat seperti Gambar 21.
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Gambar 21. Tampilan Menu Deklarasi Sehat



5.

Validasi Petugas

Calon mahasiswa wajib datang ke Gedung Induk Siti Walidah Universitas Muhammadiyah
Surakarta Lantai 2 yaitu Ruang One Day Service 30 menit sebelum tes dimulai.

Sebelum melaksanakan tes, calon mahasiswa wajib menunjukkan antara lain:

1) Bukti reservasi yang sudah dicetak,

2) KTP atau kartu identitas asli atau Kartu Keluarga (bagi yang belum memiliki KTP),

3) Deklarasi sehat,

4) SK Sehat Jiwa (khusus prodi kedokteran),

5) SK Sehat Fisik (bagi prodi yang mensyaratkan).

Pelakasanaan Tes

Apabila berkas sudah lengkap dan divalidasi oleh petugas, peserta menuju ruang tes. Waktu
pelaksanaan tes yaitu 1 jam (60 menit) dengan soal berjumlah 50 sesuai rumpun soal yang
dipilih (IPA-Kedokteran/IPA/IPS).

. Melihat Hasil Tes

Jika semua soal sudah dikerjakan atau waktu yang disediakan habis, sistem otomatis akan
terhenti dan calon mahasiswa bisa melihat skor yang diperoleh. Calon mahasiswa diberikan
waktu untuk memilih jurusan sesuai dengan passing grade yang sudah tertera pada halaman
hasil tes atau yang ditempel di papan pengumuman.

Apabila nilai yang diperoleh sudah sesuai passing gradi pada prodi yang dipilih dan calon
mahasiswa menginginkan cetak sertifikat kelulusan, maka dapat mencetak melalui pos
sertifikat ODS lantai 2.

C. JALUR BEASISWA

1.

Unggah Berkas Akun Sekolah

Setelah membuat akun dan melengkapi data, pihak sekolah mengunggah surat persetujuan
yang diketahui/disahkan oleh Kepala Sekolah dengan ketentuan bagi sekolah yang pernah
mempunyai akun, mengunggah ulang Surat Persetujuan terbaru sehingga akan terlihat

halaman website seperti Gambar 22. dan Gambar 23.
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Gambar 22. Tampilan Menu Akun Sekolah
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Gambar 23. Kolom Unggah Surat Pernyataan

Token

Sekolah mendapatkan token setelah diverifikasi oleh panitia melalui akun masing-masing.
Token diberikan ke calon mahasiswa yang ingin mendaftar beasiswa untuk membuat akun
siswa.

Unggah Berkas dan Pilih Jenis Beasiswa
Setelah membuat akun, calon mahasiswa mengunggah berkas dan mengisi data di setiap

menunya sehingga akan terlihat halaman website seperti Gambar 24. dan Gambar 25.
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Gambar 24. Tampilan Menu Akun Siswa



Gambar 25. Halaman Memilih Jenis Beasiswa

Seleksi Administrasi

Setelah calon mahasiswa melengkapi berkas dan data, siswa menunggu proses seleksi
administrasi oleh panitia. Pengumuman hasil seleksi administrasi akan diumumkan melalui
laman http://pmb.ums.ac.id.

Pelaksanaan Tes Wawancara/Tes Hafalan/CBT

Bagi calon mahasiswa yang dinyatakan lolos seleksi administrasi akan melaksanakan tes
wawancara secara online sesuai jadwal yang ditentukan melalui aplikasi Zoom Meeting. Calon
mahasiswa yang mendaftar prodi Pendidikan Kedokteran dan Kedokteran Gigi di Beasiswa
Hafidz Al-Quran waijib mengikuti CBT setelah pelaksanaan tes wawancara dengan waktu
yang sudah ditentukan oleh panitia.

Pengumuman Hasil Seleksi Beasiswa

Bagi calon mahasiswa yang dinyatakan lolos seleksi akan diumumkan melalui laman
https://pmb.ums.ac.id dan melakukan penandatanganan MoU beserta registrasi final untuk
mendapatkan Nomor Induk Mahasiswa (NIM) di UMS.
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https://pmb.ums.ac.id/

BUKU PEDOMAN PROSES SELEKSI MAHASISWA BARU
(PANDUAN PENGGUNAAN UNTUK PANITIA)

A. JALUR E-SELEKSI RAPOR
1. Login

Panitia login di https://ods.ums.ac.id/login/ menggunakan username dan password yang telah

dimiliki sebelumnya, sehingga tampilan halaman website terlihat seperti Gambar 1.

Belum Punya akun? Klik untuk mendaftar

Gambar 1. Halaman Login

2. Mencari Data Cama
Pada Menu Staff ODS, Pantia klik “List Cama Jalur Raport” untuk melihat identitas cama yang
sudah melakukan pendaftaran di website PMB UMS, sehingga tampilan halaman website

terlihat seperti Gambar 2.

Gambar 2. Halaman Menu List Cama Jalur Raport

a. Pilih List Cama Berdasarkan Filter
Panitia dapat memilih filter list cama jalur raport berdasarkan program studi, status seleksi,

dan status pembayaran. Tampilan halaman website terlihat seperti Gambar 25.


https://ods.ums.ac.id/login/
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Gambar 3. Tampilan Filter Data Cama

Klik tombol “Validasi” untuk melihat data cama secara keseluruhan dan memvalidasi data,

sehingga tampilan halaman website terlihat seperti Gambar 3.
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Gambar 3. Menu Validasi Cama

3. Mengecek Keabsahan Identitas dan Data Cama

Panitia mengecek kelengkapan dan kevalidan data cama yang diunggah, berupa :

a.

Nama dan NIK
Panitia mengecek kesesuaian nama dan NIK dengan Scan KTP yang diunggah.

. Asal Sekolah dan Jurusan SMA

Panitia mengecek kesesuaian asal sekolah dan jurusan SMA dengan raport yang diunggah.

. Tabel Kesehatan

Panitia mengecek tabel kesehatan sudah terisi dan sesuai dengan SK Sehat Fisik yang

diunggah (Bagi prodi yang mensyaratkan).

. SK Sehat Fisik

Panitia mengecek SK Sehat Fisik (Bagi prodi yang mensyaratkan) dengan memastikan KOP
Surat Instansi yang mengeluarkan, tanggal dikeluarkannya SK, Tinggi Badan, Berat Badan,
dan Tes Buta Warna.

SK Sehat Jiwa

Panitia mengecek SK Sehat Jiwa (Bagi prodi yang mensyaratkan) dengan memastikan KOP
Surat Instansi yang mengeluarkan, tanggal dikeluarkannya SK, hasil pemeriksaan, dan
wajib ditangani oleh dokter yang bergelar Sp.KJ.

Foto

Panitia memastikan bahwa pas foto sudah berukuran 3x4 dengan latar belakang biru.

Tampilan halaman website terlihat seperti Gambar 4.
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Gambar 4. Tampilan Data Cama Jalur Rapor

Catatan : Jika cama terdapat kekurangan atau ketidaksesuaian data atau berkas dengan

ketentuan yang ada, maka panitia dapat memberikan revisi pada kolom pesan.

. Mengecek Validitas Raport dan Sertifikat

Mencocokkan nilai yang di-input oleh cama dengan scan raport asli yang sudah diunggah. Scan
raport terdiri dari halaman identitas peserta didik, bagian nilai pengetahuan semester 1-5. Nilai
matematika jurusan SMA-IPA maka diisikan nilai rata-rata matematika wajib dan peminatan.
Sedangkan nilai mapel keahlian bagi SMK diisi nilai rata-rata mata pelajaran kelompok C (C1,
C2, C3). Panitia mengecek pula sertifikat kejuaraan akademik ataupun non-akademik (juara 1,
2, dan 3 minimal tingkat kecamatan sewaktu SMA) yang telah diunggah oleh cama. Tampilan

halaman website terlihat seperti Gambar 5.
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Gambar 5. Tampilan Nilai Raport Cama
Selanjutnya panitia mengecek bagian setelahnya, antara lain:
a. Beasiswa
Apabila menggunakan beasiswa, maka klik beasiswa yang digunakan
b. Nilai Portofolio Prestasi
Nilai portofolio prestasi diisikan sesuai dengan sertifikat yang dimasukkan. Sertifikat
nasional bernilai 30 poin, provinsi bernilai 20 poin, kabupaten/kecamatan bernilai 10 poin.
c. Akreditasi Sekolah



Akreditasi sekolah dapat dicek pada website https://sekolah.data.kemdikbud.go.id/

d. Keterangan Validasi
Keterangan diisi dengan tanggal validasi khusus program studi Pendidikan Kedokteran dan
Kedokteran Gigi
Jika data dan berkas sudah sesuai maka dapat klik (e) “Lolos Seleksi Berkas”, dan apabila
jika ditemukan kecurangan atau pemalsuan data maka panitia dapat klik (f) “Tidak Lolos

Seleksi Berkas”. Tampilan halaman website terlihat seperti Gambar 6.
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Gambar 6. Tampilan Validasi Akhir Cama

B. JALUR REGULER (CBT)
1. Validasi Petugas

Panitia bagian pos informasi melakukan validasi kepada peserta tes yang sudah datang ke
Gedung Induk Siti Walidah lantai 2 Ruang One Day Service sesuai urutan sebelum tes dimulai.
Panitia wajib mengecek berkas-berkas yang waijib dibawa oleh peserta tes, antara lain:
1) Bukti reservasi yang sudah dicetak,
2) KTP atau kartu identitas asli atau Kartu Keluarga (bagi yang belum memiliki KTP),
3) Deklarasi sehat,
4) SK Sehat Jiwa (khusus prodi kedokteran),
5) SK Sehat Fisik (bagi prodi yang mensyaratkan).
Apabila berkas yang dibawa oleh calon mahasiswa belum lengkap atau belum sesuai
ketentuan, maka panitia berhak membatalkan tes calon mahasiswa pada sesi tersebut.

2. Plotting Antrian Tes
Panitia bagian pos antrian tes mengecek berkas calon mahasiswa dari pos informasi sesuai
urutan, lalu pada berkas distempel UMS dan tanggal tes. Calon mahasiswa dipersilakan masuk
untuk diberi penjelasan terkait aturan tes.
Panitia memetakan pada PC/Laptop sesuai yang telah ditentukan, lalu dituliskan nomor
PC/Laptop,paraf, dan inisial petugas antrian tes.

3. Pengecekan Atribut
Peserta tes dipanggil satu per satu dan dipersilakan masuk untuk dicek oleh panitia
menggunakan alat metal detector, kesesuaian atribut, dan memastikan bahwa peserta tes
benar-benar calon mahasiswa yang mendaftar.

4. Pelaksanaan Tes

Setelah selesai pengecekan atribut peserta tes, petugas mengarahkan peserta tes menuju

tempat PC/Laptop sesuai yang sudah dipetakan oleh panitia dan diberikan kertas coretan.


https://sekolah.data.kemdikbud.go.id/

Setelah peserta tes selesai melakukan tes, panitia mengecek berkas, meminta kerta coretan,
dan menjelaskan Langkah selanjutnya untuk mencetak sertifikat kelulusan (bagi yang sudah
memenuhi passing grade) atau melakukan reservasi ulang (bagi yang belum memenuhi

passing grade).

C. JALUR BEASISWA
1. Login

Panitia login pada laman http://ods.ums.ac.id/login untuk masuk ke akun khusus yang

digunakan sebagai proses seleksi administrasi sehingga akan terlihat halaman website seperti
Gambar 7.

Usemame

Belum Punya akun? Klik untuk mendaftar

Gambar 7. Halaman Login

2. Verifikasi Akun Sekolah
Panitia melakukan pemeriksaan akun sekolah yang telah mendaftar dan verifikasi akun untuk

mendapatkan token sehingga akan terlihat halaman website seperti Gambar 8. dan Gambar 9.

Gambar 8. Tampilan Menu Akun Panitia
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Gambar 9. Halaman Data Sekolah

. Seleksi Administrasi Data Siswa
Panitia melakukan proses seleksi administrasi setelah ditutupnya pendaftaran melalui akun
khusus dan memilih menu Verifikasi Cama Beasiswa sehingga akan terlihat halaman website

seperti Gambar 10.

VERIFIKAS _

Verifikasi Sekolah VERIFIKAS DATA SEKDLAH

Verifikasi Cama Beasiswa

Wo [#  Mama Hota Token Email
PENILAIAN

Rekap Penilaian Beasiswa

Setting Bobot Penilaian

Ganti Password

Gambar 10. Tampilan Menu Verifikasi Cama Beasiswa



4. Penilaian oleh Tim Penilai
Setelah melakukan proses seleksi administrasi, panitia mengunduh berkas melalui menu
Rekap Penilaian Beasiswa. Berkas yang telah diunduh akan dirapikan dan diberikan kepada
tim penilai untuk proses penilaian. Tampilan menu unduh berkas akan terlihat seperti Gambar
11.

CsV Excel FDF Print

/

Search

Nilai Prosentase Prosentase Prosentase P
Nilai Raport Raport Raport
a Wawancara Catatan )
Akhir Semester Semester Semester

Hafalan 1(%) 2(%) 3(%)

Gambar 11. Halaman Menu Rekap Penilaian Beasiswa

5. Pengumuman Lolos Seleksi Administrasi

Hasil penilaian seleksi administrasi akan diumumkan melalui laman http://pmb.ums.ac.id sesuai

jadwal. Bagi calon mahasiswa yang dinyatakan lolos seleksi administrasi akan diundang ke
grup WhatsApp supaya dapat melakukan koordinasi persiapan pelaksanaan tes wawancara/tes
hafalan/CBT.

6. Pelaksanaan Tes Wawancara/Tes Hafalan/CBT
Panitia menentukan jadwal pelaksanaan tes wawancara/tes hafalan dan membagi calon
mahasiswa yang sudah dinyatakan lolos seleksi administrasi menjadi beberapa kelompok.
Selama berlangsungnya tes wawancara/tes hafalan, calon mahasiswa wajib bergabung ke
Meeting Room di Zoom dan akan diundang satu-persatu di Breakout Room. Setiap calon

mahasiswa melakukan wawancara kurang lebih berlangsung 10-15 menit.

Bagi mahasiswa yang memilih jenis beasiswa hafidz Al-Quran dan prodi Pendidikan
Kedokteran/Kedokteran Gigi akan melaksanakan CBT dengan diberikan 2x kesempatan tes

dalam 1 hari serta jadwal ditentukan oleh panitia.

7. Pengumuman Hasil Akhir Penerima Beasiswa
Panitia akan menginformasikan pengumuman penerima beasiswa melalui laman

http://pmb.ums.ac.id. Bagi calon mahasiswa yang dinyatakan lolos diterima pada jalur beasiswa

akan bergabung di grup WhatsApp untuk menentukan jadwal penandatanganan MoU dan

Registrasi Final.


http://pmb.ums.ac.id/
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